附件1
海南职业技术学院维修申请表

申请部门名称：                       年   月   日
		设备名称
	
	型号规格
	
	设备编号
	

	金额
	
	购置日期
	
	保管人
	

	使用部门
	
	存放地点
	

	维修单位
	
	预计维修金额
	


主要内容： 
                                                            



经办人/日期： 

	审

批

意

见
	申请部门
负责人
	
签名/日期：

	
	设备维修
部门负责人
	

签名/日期：

	
	设备维修
部门经办人
	



签名/日期：

	备注
	




附件2
海南职业技术学院设备维护（检修）记录表
	序号
	地点
名称
	设备
名称
	维护（检修）
时间
	维护
（检修）
内容
	检修人
	检修结果
	备注

	
	　
	　
	月    日
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	月    日
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	月    日
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	月    日
	
	
	
	

	
	　
	　
	月    日
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	月    日
	　
	　
	　
	　






附件3

海南职业技术学院设备维修记录表
	序号
	地点名称
	设备名称
	故障现象
	报障时间
	报告人
	维修人
	修好时间
	解决办法
	备注

	　
	　
	　
	　
	月 日
	　
	　
	月日
	　
	　

	
	
	
	
	月 日
	
	
	月日
	
	

	　
	　
	　
	　
	月 日
	　
	　
	月日
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	月 日
	　
	　
	月日
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	月 日
	　
	　
	月日
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	月 日
	　
	　
	月日
	　
	　











附件4

海南职业技术学院贵重仪器使用记录表
	序号
	使用时间
	用途（教学、科研、其他用途）
	使用人
	仪器设备运行情况（正常、故障）
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	







[bookmark: _GoBack]附件5
海南职业技术学院贵重仪器维修记录表
	序号
	维修
时间
	维修
经办人
	故障描述
	维修内容
	更换零
配件登记
	维修
费用
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



