海南职业技术学院
迎接省教育厅2021年春季开学
督导检查工作方案

一、督查时间：2月27日至3月8日
二、督查内容：依据《海南省2021年春季开学督导检查工作方案》的通知（琼教督〔2021〕2号）文件精神，督导检查内容详见附件1。
三、工作小组：学校成立春季开学专项督导检查工作小组
组长：王安兴
副组长：周炳才、康霖、李琳娜、符兴干、许昌斌
组员：沈振国、高艳、钟青云、陈升辉、罗静静、金生柏、张奕、各二院院长；
[bookmark: _GoBack]督导检查工作小组负责对全校2021年春季开学准备工作落实情况督导的领导、组织、协调、检查、监督及自查报告上报工作。
工作小组办公室设在教务处（教学评价中心），具体负责拟定自检工作方案，并协调安排好开学自检和工作台帐填报、做好上级督导组检查对接工作，负责组织材料汇总、工作汇报和材料上报等相关工作。
四、督查要求
（一）高度重视：2021年春季开学督导检查是学校开学前的重点工作，各被检单位领导要履行好第一责任人的职责，贯彻落实好学校的部署和要求，统筹安排，狠抓落实，亲自把关，解决问题，确保本单位各项被督导工作按时保质圆满完成。各被检单位要对照督查内容开展自查，采取有力措施确保新学年春季顺利开学，并按时提交自查报告；
（二）督查要求：各部门、各单位要全面梳理排查各项开学条件保障情况，建立问题清单，逐项及时解决；对工作机制运转情况、应急处置能力、常规工作准备情况、开学条件保障、学校各类安全教育和管理情况开展全面自查、整改；对学生、家长、社会关心的热点问题与校园安全管理难点工作的解决及部署落实情况进行自检、总结、汇报（详见附件1  琼教督〔2021〕2号文件）；
（三）工作分工：按照学校开学准备工作以及督导检查内容，将十类检查内容分为23个项目（详见附件3  工作台账中的责任单位分工），校务办公室、教务处、人力资源处、校防疫办、学生工作处、信息资源中心和后勤保卫处作为十类工作的牵头单位，做好检查、整改、统计、汇总工作；
（四）时间安排：各单位须以学校利益为重，树立全局观念，2月27日-3月8日全面自查、整改、总结及提交材料；3月1日-3月8日做好迎接省厅督导组实地督导检查的各项准备工作；
	启动时间
	工作内容
	工作要求
	备注

	2.27-3.4
	部门自查
	1.填写工作台帐
2.依据省厅文件要求督导内容自检
3.发现问题、进行及时汇报、研究整改措施
	

	3.4－3.8
	提交报告
1.3月4日，责任单位向牵头单位提交材料；
2.3月6日，牵头单位向工作小组办公室（教务处）提交材料；
3.3月8日，工作小组办公室向工作小组提交材料。
	
1.汇总相关自检资料及支撑材料、备检
2.报告按督导检查重点内容工作台账（附件3）的条目要求逐条撰写。

	支撑材料共十类23个项目，按项目编号分装，编号如，第7个项目材料编号：7-1；7-2.


	3.1-3.8
	准备迎检
	1.保持迎检最佳状态（场地、人员）
2.做好迎检资料准备
3.组织好省督导组到校督查会议
	会务工作由校办负责

	3.8-3.9
	学校汇报
	提交学校书面自查报告、并报省厅督导室
	

	3.9-
	持续整改
	形成常态，自查、自检、整改
	


（四）督查纪律：督导工作坚持实事求是原则，严禁形式主义、走过场。各专项督导检查工作组成员、以及自检单位负责人员要对存在的问题如实记载并及时向学校进行反馈，收集原始资料。
五、结果运用
工作小组办公室综合督导结果，形成学校2021年春季开学督导检查自查报告，于3月9日上报省教育厅。对存在问题严重的单位要限期整改，并进行跟踪复查。
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