海南职业技术学院迎接省教育厅2021年春季开学

督导检查重点内容工作台账

自检单位名称（盖章）：                                 
	序号
	督查重点内容
	完成情况

（逐项回答，做到内容具体翔实、有事例、有数据，有原始资料）
	责任单位
	问题清单
	整改措施
	完成时间

	一
	工作机制保持高效运转情况。
	
	
	
	
	

	1
	是否制定2021年春季开学工作方案和疫情防控应急预案并按规定报备。（牵头单位： 校务办公室   ）
	工作方案
	校务办室、校防疫办
	
	
	

	二
	返校师生员工信息掌握情况。
	
	
	
	
	

	2
	是否及时将学校所在地疫情形势、防控规定和海南风险管控地区告知返校师生员工和学生家长，做好健康提示。（牵头单位：校防疫办    ）
	工作措施
	校防疫办、校务办公室 、学生处、各二级学院
	
	
	

	3
	是否精准掌握师生员工返校前14天的健康状况和旅行轨迹，建立工作台账。（牵头单位：学生工作处    ）
	工作台帐
	学生处、人资处、各二级学院
	
	
	

	三
	应急处置能力情况。
	
	
	
	
	

	4
	是否储备有一定的消毒剂、口罩、测温枪等必要的防疫物资。（牵头单位：后勤保卫处    ）
	物资清单
	后勤保卫处
	
	
	

	5
	是否针对返校后突发疫情、学生发热等应急处置开展一次实战演练，掌握标准流程和工作要求。（牵头单位：学生工作处    ）
	演练方案或过程记录
	学生工作处、各二级学院
	
	
	

	四
	安全工作责任机制建立和落实情况。
	
	
	
	
	

	6
	学校是否建立相应安全工作责任机制，组织专人定期对溺水、交通事故、学生欺凌、意识形态领域等安全风险进行全面排查，建立问题清单和整改台账。（牵头单位：学生工作处    ）
	学校近期安全风险排查记录或台账，有关工作计划等
	学生工作处、后勤保卫处、党办、各二级学院
	
	
	

	五
	食品与饮水安全管理情况。
	
	
	
	
	

	7
	学校食堂管理是否规范，餐位设置是否满足学生用餐需求，就餐环境是否整洁有序，食品采购、储存、加工环节等是否符合相关标准。（牵头单位：后勤保卫处    ）
	相关管理制度
	后勤保卫处
	
	
	

	8
	中小学、幼儿园校内是否设置小卖部、超市等食品经营场所，如果设置的，是否依法取得经营许可，售卖食品是否符合有关规定。（牵头单位： 无   ）
	
	
	
	
	

	9
	自备水源、二次供水及直饮水设施、食堂蓄水池等是否清洁、消毒，水质检测是否合格。（牵头单位：后勤保卫处    ）
	检测合格证明
	后勤保卫处
	
	
	

	六
	校园重点区域安全管理及消防管理情况。
	
	
	
	
	

	10
	学校是否符合“四个100%”要求（牵头单位：无    ）
	
	
	
	
	

	11
	学校实验（实训）室是否将危险化学药品专柜单独储存，配备双锁，专人负责管理。（牵头单位：资源信息中心    ）
	相关管理制度、检查记录
	资源信息中心、各二级学院
	
	
	

	12
	是否定期检查消防设施和器材配置及完好有效情况。（牵头单位：后勤保卫处    ）
	检查记录
	后勤保卫处
	
	
	

	七
	高校实验室安全及危化品管理情况。
	
	
	
	
	

	13
	高校实验室、实习场所及其设施设备配置是否符合教学需要，运行维护是否符合国家规范。（牵头单位：资源信息中心    ）
	配置说明、运行维护相关制度
	资源信息中心、各二级学院
	
	
	

	14
	是否加强高校实验室安全管理，构建由学校、二级单位、实验室组成的三级联动的安全管理责任体系，建立实验室安全生产周期安全运行机制，建立实验室安全准入制度，开展实验室重大危险源专项定期检查，开展实验室安全应急能力建设，建立实验室安全年度报告制度等，及时消除安全隐患。（牵头单位：资源信息中心    ）
	有关管理制度和检查记录、整改台账等
	资源信息中心、各二级学院
	
	
	

	八
	教育教学常规工作准备情况。
	
	
	
	
	

	15
	教职工是否及时到岗履职，尚未到岗的教职工是否履行请假手续。（牵头单位：人力资源处    ）
	教职工花名册、未到岗教职工请假手续凭证
	人力资源处
	
	
	

	16
	教师备课教案准备情况。（牵头单位：教务处    ）
	教师教案
	教务处、各二级学院
	
	
	

	17
	教材是否在开课前发放到学生手中。（牵头单位： 教务处   ）
	发放情况说明
	教务处、各二级学院
	
	
	

	18
	新学期课程表、作息时间表、教师排课表、教学计划等教学常规材料是否制定完毕并妥善执行。（牵头单位：教务处    ）
	新学期课程表、作息时间表、教师排课表、教学计划或教研室工作计划
	教务处、各二级学院
	
	
	

	19
	是否制定学校领导听课制度，校长、分管教学的副校长、教导主任等是否按规定进课堂听课，是否有听课记录本（含上一学期记录情况）。（牵头单位：教务处    ）
	学校听课制度或新学期听课安排。校长、分管教学的副校长、教导主任、教研室主任及教研组长的听课记录本
	教务处、听课责任人
	
	
	

	九
	校园环境整治情况。
	
	
	
	
	

	20
	学校是否对教室、食堂、宿舍、图书馆、卫生间、实验室等重点场所进行全面卫生清洁消毒。（牵头单位：后勤保卫处    ）
	消杀情况说明
	后勤保卫处
	
	
	

	21
	网络、多媒体设备、功能室、实验室、实训室、实习场所等各种教学、生活设施设备是否经过检修、维护，确保正常使用。（牵头单位：资源信息中心    ）
	检修、维护记录
	资源信息中心、各二级学院
	
	
	

	十
	控辍保学工作情况。
	
	
	
	
	

	22
	学生是否按时复学，学校对未返校复课学生是否及时联系沟通并掌握原因。（牵头单位： 学生工作处  ）
	
	学生工作处、各二级学院
	
	
	

	23
	学校是否建立控辍保学工作台账和劝返工作预案。（牵头单位： 无   ）
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