
海南职业技术学院课程调度管理规定

第一条 为维护和稳定教学秩序，进一步规范学校日常

教学管理，使教学工作有序开展，制定本规定。

第二条 教师应该严格按照课程表的安排完成教学任

务，如无特殊情况并按程序报批，任何人均不得擅自变动，

不得随意调课、自行停课、加课。

第三条 在课程表调整时间内，若因特殊情况确需更改

者，须提前向相关教学单位提出，并与教务处协商解决。《课

程安排表》下发两周后，一般不再更改。

第四条 任何教师和教学单位均不得擅自停、调课。因

特殊原因确需停、调课或改变教学活动安排者，应提前一天

（突发事件除外），由教师个人申请，经所在教学单位审核，

报教务处同意后方可调整。调整后的教学安排由教学单位负

责通知学生和相关任课教师（含实验教师和相关管理人员）。

停、调课时间达四节以上者，应经课程所在教学单位分管教

学领导审批，报教务处批准。

第五条 凡遇重大节日、全校性活动或其他工作需要须

停、调课时，由教务处按学校通知统一停、调课。

第六条 凡未按规定办理手续，擅自停、调课以及改变

教学活动安排的，均按《海南职业技术学院教学事故认定工

作规程》处理。

第七条 本规定自发文之日起生效，由教务处（教学质

量评价中心）负责解释。


