2021-2022学年第一学期二级学院督导工作督查

根据海职院教务处〔2021〕64号文《关于加强二级学院教学督导工作的通知》要求，教务处评价中心对此项工作进行了工作具体安排，校级督导检查工作组于本学期第13周至14周，前往热农学院、工信学院、经管学院、旅游学院、艺术学院、通识学院和思政部对二院学期督导工作展开情况进行检查，根据这次的检查情况进行小结，提出一些共性的问题和建议。
一、总体情况
各二院的相关领导都十分重视该项工作的展开，二院的督导也根据学校下发的文件要求认真有序推进。但从检查的过程中，有优点也有不足，针对一些共性的问题提出建议以资参考。
[bookmark: _GoBack]二、检查情况列表
表1 － 二级学院督导工作检查情况表
	序号
	检查项目
	检查材料
	检查情况记录

	
	
	
	工信学院
	热农学院
	经管学院

	1
	督导组工作计划
	工作计划
	分3个时间段，计划详实。
	基本覆盖教务处[2021]64号文件要求。
	计划全面，完全覆盖教务处文件要求。

	2
	试卷评阅质量检查
	试卷评阅质量检查记录表
	抽查4份试卷，均为建筑专业，记录详细。
	抽查2份试卷，记录详实。
	抽查2个专业4份试卷，记录详实。

	3
	课堂教学检查
	课堂教学检查记录表(至少2次)
	2次，二院及督导组成员检查开学第一天、新生开学第一天所有课堂，已传文件柜。
	2次，记录详实。
	2次，记录详实。

	4
	教学文件检查
	期中教师教学文件检查记录表
	1、建筑和汽车专业群的检查记录表，说明了存在问题。2、建议补齐人工智能群的检查记录。
	查18位老师教学文件，并提出存在问题和修改意见，记录详实。
	抽查26位老师教学文件，并提出存在问题和修改意见，记录详实。

	5
	教研活动开展情况检查
	期中教研室教研活动检查记录表
	检查3个专业群教研室，有计划有记录有总结。
	检查4个教研室，均有活动记录。
	提供3个教研室会议记录，并进行简要描述。

	6
	教学档案建设
	教学档案检查记录表/查阅OA文件柜
	所有内容均已上传OA文件柜。
	文件有，但没上传OA文件柜
	没上传OA文件柜

	7
	督导组工作会议情况
	会议记录(至少1次)
	3次
	2次
	2次

	8
	教师座谈会
	会议记录(1次)
	1次
	1次
	1次

	9
	学生座谈会
	会议记录(1次)
	1次
	1次
	1次




表2 － 二级学院督导工作检查情况表

	序号
	检查项目
	检查材料
	检查情况记录

	
	
	
	通识学院
	艺术学院
	旅游学院

	1
	督导组工作计划
	工作计划
	根据海职院教务处[2021]64号文件精神及要求编写，计划详实。
	按月做了4次工作计划，基本覆盖教务处[2021]64号文件要求。
	计划不够全面，没有完全覆盖教务处文件要求。

	2
	试卷评阅质量检查
	试卷评阅质量检查记录表
	检查三个专业，每个专业至少抽查1-2份试卷，记录详细。
	抽查3份试卷，记录详实。
	抽查2个专业4份试卷，记录详实。

	3
	课堂教学检查
	课堂教学检查记录表(至少2次)
	2次，督导组成员检查28+26个课堂。
	1次，检查4门课堂。
	2次，两委督导各检查1次，记录详实。

	4
	教学文件检查
	期中教师教学文件检查记录表
	1、提供的是上学期的检查记录，对详细记录了文件内容情况和存在问题，但没有提出修改意见；2、建议补齐本学期的记录。
	抽查4位老师教学文件，并提出存在问题和修改意见，记录详实。
	抽查5位老师教学文件，并提出存在问题和修改意见，记录详实。

	5
	教研活动开展情况检查
	期中教研室教研活动检查记录表
	检查4个教研室，记录详实。
	检查4个教研室，记录详实。
	提供了各教研室会议记录，没有督导检查记录。

	6
	教学档案建设
	教学档案检查记录表/查阅OA文件柜
	按照附件5所列内容检查，除专业建设成果外其他检查记录详实。
	按照附件5所列内容检查，检查记录详实。
	按照附件5所列内容检查，检查记录详实。

	7
	督导组工作会议情况
	会议记录(至少1次)
	4次
	1次
	1次

	8
	教师座谈会
	会议记录(1次)
	1次
	1次
	1次

	9
	学生座谈会
	会议记录(1次)
	无
	1次
	1次



三、二级学院学期督导工作检查情况概述
1、工信学院
工信学院督导工作比较到位。教学副院长亲自督办，制定任务安排表格，各专业主任、教学管理人员、督导组成员分别提供材料上传OA文件柜。OA文件柜上内容比较详尽，各专业群材料均已上传附件5所要求的文件，非常有利于检查工作的开展，省时省力，值得其他学院学习。
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工信学院线上文件柜资料图
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工信学院资料检查现场
2、热农学院
热农学院的督导组工作十分认真，非常及时快速完成了此次材料提交工作。附件1-6文件规范，资料齐全。左金富老师的积极配合，所需检查材料打印，方便翻阅检查。不足之处是附件5缺失，所要求的教学档案文件，没有上传相关文件到OA文件柜，不利于开展检查。建议后续将附件5的本学期材料及时更新到OA文件柜。
[image: ]热农学院资料
[image: C:/Users/ccqhome/AppData/Local/Temp/picturecompress_20211124170951/output_1.jpgoutput_1]  [image: ]
热农学院督导检查现场
3、经管学院
经管学院督导组由于督导组长出差，检查延后一周，附件1-6都按要求认真开展各项进行检查督导，有计划有小结，但缺失附件5包含的内容。建议后续将附件5的本学期材料及时更新到OA文件柜。
[image: ]
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4.旅游学院
旅游学院从沟通检查时间到检查完成都比较顺畅。第一次检查情况是所有资料都有，但没有归档，我们给出检查意见后，教学督导郭利芳老师结合教学办将所有督导检查附件表归档并上传至学校OA文件柜，如图所示。这极大的方便了检查工作的开展，既节约纸张又节约时间，此法值得推广。[image: ]
旅游学院线上文件柜资料图
[image: 旅游学院检查图1]旅游学院资料检查现场
5.通识学院
该学院检查工作由于我们与督导彼此上课时间冲突，也是进行了二次沟通和检查，在符秀敏老师的积极配合下也很顺利的完成。提供的检查资料除教学文件检查记录为上学期的记录外，其他资料归档整齐、内容齐全、记录基本都比较详实。
[image: ]通识学院资料文件夹归档图
[image: 同时检查图2][image: 通识学院检查图1]
通识学院督导检查现场
6.艺术学院
该学院由于两位督导出差导致在约定的时间内没有完成检查工作。第一次检查时存在对接人员不清楚，文件没有归档，支撑材料不清楚的情况。但是在刘佳妮院长的及时督促和张春瑶老师的积极配合下也完成了所有资料的检查和归档。
[image: ]艺术学院资料文件夹归档图

[image: 艺术学院检查图1]艺术学院督导检查现场

4、 存在的问题
1.二院督导都按照文件要求进行了自查，内容基本该做的都做，有但在文件的归档上不够规范。工信学院和通识学院全院统筹，比较规范。
2.督导工作滞后，督导工作计划应该是开学初计划设计，督导检查工作
是过程性的，但是计划后补和过程检查记录临时补录的情况比较多；   
3.部门及岗位之间的信息沟通不顺畅，造成工作上的重复以及成效低。
五、检查情况反馈及诊改要求
（一）各检查组及时将二级学院督导工作检查情况反馈给相关二级学院；
（二）对检查中发现问题的学院，列出问题清单，明确诊改要求，跟进改进落实情况。



                                         二院督导工作校级检查工作组
                                             2021年11月26日
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