附件2   督查报告模版

扩招生（退役军人）及两委生教学质量督查报告
一、扩招专业教学基本情况概述
1.多少个专业？专业学生人数？多少教学班？教学班人数？
2.每个专业本学期开设的所有课程？每门课程课时数多少？线上教学课时数是多少？现场教学课时数是多少？课程的任课教师？教师的类型？（教师类型：专任、校内兼课、外聘）
[bookmark: _GoBack]3.专业是否设置现场教学点？现场教学点个数和分布？
二、扩招生开课情况汇总
1.扩招生本学期开课情况（按专业）概述；
2.扩招生开课情况汇总表
（见附件1　表一　扩招生开课（含通识课）汇总表――专业学院用表）；
附件2（表二　扩招生通识课开课汇总表（通识学院、思政部用表）。
三、扩招生在线教学情况
1.扩招生在线教学组织情况概述
2. 扩招生在线教学组织情况汇总表
（见附件3　表三　扩招生在线教学组织情况汇总表（教师教学））
3. 扩招生在线学习情况概述
4. 扩招生在线学习情况汇总表
（见附件4　表四　扩招生在线学习情况汇总表（学生学习））
四、扩招生教学动态情况
1.扩招生教学动态情况概述
2.扩招生教学动态跟踪记录表
（见附件5　表五　扩招生教学动态跟踪记录表） 
五、扩招生教学中存在的问题及解决措施
1.存在问题；
2.解决措施












附件1
表一　扩招生开课（含通识课）汇总表（专业学院用表）
学院名称：__ ________专业名称：__ ____专业学生总人数：________________
	序号
	课程名称
	课程开发人
	课程教学
负责人 
	授课教师（教学团队）、教师类型及授课班级
	　　在线学时
面授学时
	线上教学使用的教学平台
	教学班学生总人数
	备注

	1
	会计
	张三
	李四
	1.王东（专任）：授1班、2班；
2.陈阳（行政兼课）：授3班
	40
20
	职教云
	1.60+50＝110人；
2.55人
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：1.本表按专业填写；2.一门课程一条记录；3. 授课教师（教学团队）:列出讲授同一门课的所有教师；4. 教师类型：在列出的教师姓名后小括号内注明教师是专任、行政兼课还是外聘的；4.教学班学生总人数：是同一教师所授各教学班学生人数之和。









附件2
表二  开课汇总表（通识、思政用表）
学院名称：__ ______教研室名称：_ _____
	序号
	课程名称
	课程开发人
	课程教学
负责人 
	授课教师（教学团队）、教师类型
及授课专业班级
	　　在线学时

面授学时
	线上教学使用的教学平台
	教学班学生总人数
	备注

	1
	英语
	张三
	李四
	1.王东（专任）：授会计1班、会计2班；
2.陈阳（行政兼课）：授营销3班
	　　　40
20
	智慧树
	1.60+50＝110人；
2.55人
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：1.本表按教研室填写；2.一门课程一条记录；3. 授课教师（教学团队）:列出讲授同一门课的所有教师；4. 教师类型：在列出的教师姓名后小括号内注明教师是专任、行政兼课还是外聘的；5.教学班学生总人数：是教师所授同一门课程各教学班学生人数之和。

附件3
表三　扩招生在线教学组织情况汇总表（教师教学）
学院名称：______________________专业名称（通识思政填写:教研室名称）：______________________
	序号
	教师姓名
	课程名称 
 
	授课班级
	课时总数
	课程成绩的组成及比例
	教师每周考勤次数
	教师每周布置作业次数
	教师每周批改作业次数
	授课视频长度是否合理
	授课视频质量如何？（画面是否清晰、声音是否流畅）
	是否配备章节习题及答案
	习题是否可以重复练习
	是否设置了现场教学点（具体名称）
	本学期安排现场教学次数

	1
	王海
	1. 会计
2. 税法
	1.会计1班
2.财管1班
	68
56
	1.
2.
	1.
2.
	1.
2.
	1.
2.
	1.
2.
	1.
2.
	1.
2.
	1.
2.
	1.
2.
	1.
2.

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.在线教学组织存在的
问题和解决问题的建议
	

	
2.确保标准不降的措施
	


填表说明：1.本表按专业(教研室)填写；2.教师姓名：列出本专业(教研室)所有有扩招生授课任务的教师，每位教师一条记录；2.课程名称：同一教师所授各门课程；3.授课班级：每门课程对应的班级；4. 授课视频长度是否合理：教学视频分两种，一种是长视频10－25分钟，主要用于知识点讲解；另一种是微视频5－10分钟，主要用于导学、重难点讲解、案例分析. 

附件4
表四　扩招生在线学习情况汇总表（学生学习）
学院名称：_____________专业名称：__________班级名称：：__________班级人数：__________
	序号
	课程名称
	  授课教师  
	能正常登录学习平台的学生比例
	每周平均登录平台3次的学生比例
	每周平均登录平台3次并参与学习的学生比例
	能按进度完成学习任务的学生比例
	能正常完成作业的学生比例
	学生测试平均合格率
	学生现场教学平均到课率

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	扩招生在线学习存在的问题和解决问题的建议
	
	
	
	
	
	
	
	



填表说明：1.本表按班级填写；2.一门课程一条记录。


附件5
表五　扩招生教学动态跟踪记录表
学院名称：______________________　　　专业名称：______________________
	时间
	3月
	4月

	动态事项
	教师布置作业次数
	批改作业次数
	答疑次数
	开展现场教学次数
	学生现场教学到课率
	登录平台学生人次
	参加在线学习学生人次
	教师布置作业次数
	批改作业次数
	答疑次数
	开展现场教学次数
	学生现场教学到课率
	登录平台学生人次
	参加在线学习学生人次

	动态数据
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	时间
	5月
	6月

	动态事项
	教师布置作业次数
	批改作业次数
	答疑次数
	开展现场教学次数
	学生现场教学到课率
	登录平台学生人次
	参加在线学习学生人次
	教师布置作业次数
	批改作业次数
	答疑次数
	开展现场教学次数
	学生现场教学到课率
	登录平台学生人次
	参加在线学习学生人次

	动态数据
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：1.本表按专业填写；2.表中所填数据为月份数据，以月份为单位填写。


