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教务〔2024〕20号

关于进一步加强和规范我校实习管理工作的通知

各二级学院：

为确保校外实习生的健康和安全，保障实习有序进行。现就进

一步加强和规范我校实习管理工作相关事宜通知如下：

一、加强实习全过程监控。各二级学院要随时与在外实习学生

保持联系，做好实习学生健康安全的跟踪登记，加强统筹管理和风

险防控，及时发现问题、上报问题、解决问题。

二、加强对实习工作的指导。各二级学院要将实习工作落实到

具体责任人，杜绝出现“管理盲区”。要对学生实习情况进行摸排

核查，加强管理和风险防控，切实掌握学生实习时间地点、实习进

度及工作生活环境、安全防护措施等情况，每月15号之前在实习管

理平台（蘑菇钉）记录与学生的交流记录。

三、确保实习学生信息在管理平台准确性。实习学生数据在管

理平台准确性的重要性不容忽视。实习学生数据在管理平台准确性

的重要性涉及多个方面，包括决策支持、风险管理、评估与反馈以

及学校声誉等。各二级学院要重视数据管理的准确性和更新，为学

校实现对实习生动态管理决策提供数据支撑，要求各二级学院2024

年3月20日前根据各专业实习生人数，精准完成管理平台学生信息。

四、做好实习数据更新工作。各学院要重视实习数据更新的工

作，每月15号之前按时组织学生、实习指导教师在实习管理平台更

新实习数据，包括学生实习信息、实习月记（学生每月至少一篇）
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、指导教师批改月记（每月至少批改一次）等数据，教务处将在管

理平台对实习数据更新情况开展常态化检查，并通报检查结果。

五、抓好实习的组织实施。各二级学院要在实习前一周将毕业

实习审批表的纸质稿和电子稿报送至教务处教学运行中心。二级学

院应当会同实习基地和实习点共同制订实习计划，明确实习目标、

任务、考核标准等，共同组织实施学生实习。实习指导教师要做好

实习学生的培训，及时跟踪指导学生实习工作，检查学生实习情况

，及时处理实习中出现的问题，做好实习考核。

六、强化突发事件应急管理。各二级学院要与实习单位制定或

完善学生实习安全管理方案、突发事件应急处置预案，要与实习单

位密切合作，共同加强实习管理。定期进行安全教育和法律法规教

育，提高学生安全意识和自我防护意识，寒暑假、周末等节假日期

间实习更容易发生安全事故，应特别注意。

七、组织开展实习检查。每学期组织实施校院两级对毕业生进

行实习检查，各二级学院编制实习检查工作方案并报送教务处备案

。

希望各二级学院高度重视，切实增强学生实习期间安全工作的

责任感和紧迫感，将学生安全工作置于首位，积极做好校外实习生

的实习安全管理工作。

教务处(教学评价中心)

2024年3月15日


